UDRUZENJE POSLODAVACA
HEMIJE | NEMETALA FBiH

SKUPSTINA UDRUZENJA

Na osnovu &lana 19 Statuta UdruZenja poslodavaca hemije i nemetala FBiH
Skupstina UdruZenja na sjednici odrZanoj dana 30.03.2006. god.donosi

POSLOVNIK

O RADU SKUPSTINE UDRUZENJA POSLODAVACA HiN

1. OPSTE ODREDBE | NADLEZNOSTI
Clan 1.
Ovim Poslovnikom reguliSe se nagin rada Skupstine Udruzenja a narogito
priprema sjednica, rad na sjednicama, odrZavanje reda na sjednicama,
zapisnici i druga pitanja od znacaja za rad sjednice Skupstine UdruZenja.
Clan 2.
Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za sve Clanove Skupstine | druga
prisutna lica koja ucestvuju ili prisustvuju sjednici Skupstine.
Clan 3.
Predsjednik Skupstine stara se o pravilnoj primjeni ovog Poslovnika.

Clan 4.

Skupstina UdruZenja vrsi poslove iz svog djelokruga utvrdenog Statutom
Udruzenja.

2. PRIPREME | SAZIVANJE SJEDNICE
Clan 5.

Prijedlog dnevnog reda, mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice Skupstine
utvrduje predsjednik Skupstine.



Clan 6.

Prilikom utvrdivanja prijedloga dnevnog reda, predsjednik Skupstine duzan je
da u prijedlog unese sva pitanja koja spadaju u nadleznost Skupstine.

Clan 7.
Sjednice Skupstine odrzavaju se po potrebi, a najmanje jedanput godisnje.
Clan 8.
Sjednicu Skupstine saziva predsjednik.
Predsjednik Skupstine duZan je da sazove sjednicu Skupstine
- na zahtjev 1/3 ¢lanova Skupstine
- na poziv veéine ¢lanova Upravnog odbora Udruzenja

Clan 9.

U sluéaju da predsjednik Skupstine ne sazove sjednicu zahtjevanu od lica iz
&lana 8. ovog Poslovnika sjednicu saziva podnosilac zahtjeva.

Clan 10.
Slanje materijala ¢lanovima Skupstine za redovnu sjednicu Skupstine, mora
biti obavljeno najmanje 8 dana prije roka odrzavanja sjednice, osim u
slugajevima sazivanja vanredne sjednice.

Clan 11.
Kod sazivanja sjednice, poziv za sjednicu mora sadrzavati:
- prijedlog dnevnog reda, datum, vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice.
Pozivu se prilaze materijal vezan za pojedine tacke dnevnog reda.
3. RAD NA SJEDNICAMA

Clan 12.
Sjednicama Skupstine predsjedava predsjednik, a ako je on sprijecen ili
odsutan sjednicom rukovodi zamjenik predsjednika.

Sjednicu Skupstine otvara predsjednik, rukovodi njenim radom i stara se o
odrzavanju reda na sjednici.



U tu svrhu narogito Cini sliedece:

1) utvrduje i objavljule da li sjednica ima kvorum za punovazno
odlucivanje,

2) stara se da rad te¢e prema utvrdenom dnevnom redu i po odredbama

ovog Poslovnika a ako je to potrebno predsjednik moze redoslied

tacaka dnevnog reda zamijeniti tokom sjednice,

daje rije¢ &lanovima Skupstine i ostalim ugesnicima u diskusiji,

odobrava u opravdanim slu¢ajevima napustanje sjednice,

formulide i predlaZe odluke, zakljucke i stavove na usvajanje,

izriée mjere zbog narusavanja reda na sjednicama.

DS

Clan 13.

Nakon &to je dnevni red utvrden i usvojen, prelazi se na rad po tackama
dnevnog reda.

Clan 14.

Niko na sjednicama ne mozZe diskutovati prije nego Sto dobije rije¢ od
predsjednika.

Ucgesnik u diskusiji moze da govori samo o pitanjima koja su utvrdena
dnevnim redom.

Niko nema pravo da diskutanta prekida u diskusiji, da mu upada u rije¢ ili da
kakvim sugestijama pokretima i uzvicima uti¢e na slobodno izlaganje misli.
lzuzetno od prethodnog stava, ako se diskutant udaljava od pitanja po kome
se vodi rasprava, ako ulazi u nepotrebnu opSirnost, ako svojim izlaganjem
vrijeda ili klevece, ili ako na koji drugi nacin izaziva nekog od prisutnih,
predsjednik je duZan da ga pozove da se drZi dnevnog reda, da skrati
izlaganje, odnosno da ne vrijeda ili ne naru$ava dnevni red.

Ako se diskutant oglusi i o drugi ovakav poziv, predsjednik moZe oduzeti rijeC
diskutantu.

Clan 15.

Predsjednik Skupstine moZe u opravdanim slu¢ajevima odlutiti da se trajanje
pojedinacnih diskusija ogranici.

Svaki diskutant treba u svojoj diskusiji da iznese svoje misljenje, i ukoliko
njegova diskusija nije informativne prirode, da iznese eventuaine prijedloge
za rje$avanje pitanja po kome se diskutuje.

Po istom pitanju se moZe diskutovati samo jedanput, osim u slu¢ajevima kada
se ponovna diskusija trazi radi objasnjenja bez kojeg bi moglo doc¢i do
dono$enja pogre$ne odluke ili zakljucka.

Dok diskusija traje, svaki diskutant ima pravo da povuée prijedlog koji je ranije
dao.

Svaki prijedlog koji se daje u diskusiji se mora obrazloZiti.

Diskusija po pravilu traje dotle dok svi diskutanti ne zavrSe sa svojim
izlaganjima.

-



Clan 16.

Po iscrplienoj diskusiji ili prihvaéenom prijedlogu, Skupstina donosi odluke ili
zakljucke. Skupstina donosi odluke ili zakljucke veéinom glasova prisutnih
¢lanova Skupstine.

Clan Skupstine koji nije prisutan na sjednici na kojoj se glasa, moze
ucestvovati u dono$enju odluka davanjem glasa pisanim putem, telefonom,
faxom i koritenjem drugih za to podobnih sredstava.

Clan 17.

Na sjednici se odluéuje javnim glasanjem, osim ako vecina prisutnih &lanova
zahtijeva da glasanje bude tajno. Javno glasanje se obavlja dizanjem ruke.
Tajno glasanje se obavlja glasagkim listiéima.

Clan 18.

Ako javno glasanje ne daje siguran rezultat, ono ¢e se izvrsiti prozivkom i
ubiljeZavanjem glasova u spisak ¢lanova Skupstine.
Glasanje se moze ponoviti sve dok se ne donese odluka.

Clan 19.

Ni jedan &lan Skupstine ne smije da nastupa u javnost s mislienjem koje je
drukgije od usvojenih stavova Skupstine.

4. ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI
Clan 20.

Zbog povrede reda na sjednici Skupstine predsjednik moZe prisutnom licu
izre¢i slijedece mijere:

a) opomena,

b) zapisnicka opomena,

C) udalienje sa sjednice.

Clan 21.

Opomena se izrice za ponasanje kojim se narugava red na sjednici ili se
narusavaju odredbe ovog Poslovnika.

Zapisnitka opomena izrice se kada lice na istoj sjednici opomenuto po
prethodnom stavu ponovo povrijedi red.

Mijera oduzimanja rjeci izrite se uéesniku koji u svojoj diskusiji vrijeda,
klevece, i diskutuje suprotno odredbama ovog Poslovnika.

Mijera udaljavanja sa sjednice izri¢e se udesniku koji na sjednici ometa rad ili
se ogluduje o ved izredene druge mijere.




Clan 22.

Lice prema kome je izreGena mjera udaljavanja sa sjednice, duZno je odmah
napustiti prostoriju u kojoj se sjednica odrzava. Ukoliko to ne ugini,
predsjednik ¢e prekinuti i nastaviti je tek kada izreGena mjera bude izvrSena.

Clan 23.
Sve izreGene mjere, izuzev "opomena" unose se u zapisnik.
5. ZAPISNICI

Clan 24.

U zapisnik se unose narocito slijedeci podaci:

- mijesto, vrijleme i dan odrZavanja sjednice,

- redni broj sjednice,

- imena prisutnih i odsutnih ¢lanova SkupS$tine odbora i imena ostalih
ucesnika sjednice,

- konstatacija o kvorumu,

- utvrdeni dnevni red sjednice,

- imena diskutanata po svakoj tacki dnevnog reda,

- da li je prijedlog prihva¢en u cjelini, izmijenjen ili dopunjen iu ¢emu je
izmjena ili dopunaili je prijedlog odbacen,

- rezultat glasanja po pojedinim pitanjima,

- formulacija donesene odluke ili zakljucaka,

- vrileme zakljuenja ili prekida rada sjednice,

- potpis predsjednika Upravnog odbora i zapisni€ara.

Clan 25.

Na osnovu zapisnika u roku od 7 dana od dana odrzavanja sjednice sekretar
Udruzenja sacinjava odluke, zaklju¢ke ili saopstenja koja se dostavijaju
predsjedniku Skup$tine, Predsjedniku Upravnog odbora i svakom clanu
Skupstine.

Zapisnik sa sjednice skupstine se umnozava i dostavlja zajedno sa odlukama,
zaklju¢cima i saopstenjima svakom cClanu Skupstine.

Clan 26.

Zapisnici sa cjelokupnom dokumentacijom d&uvaju se kao sluzbena
dokumenta u arhivi Udruzenja.

Clan 27.

Sve struéne poslove oko pripreme, odrzavanja i realizacije sjednice Skupstine
vrii sekretar Udruzenja.



Clan 28.

Formulaciju odluka i zaklju¢aka vrsi predsjednik Skupstine na sjednici.

Clan Skupétine ili drugo lice uz suglasnost &lanova Skupstine moze sam da
diktira formulaciju prijedloga odluke ili zaklju¢ka u zapisnik ili da ga u vidu
pismene izjave prilozi zapisniku.

Isto tako, svaki diskutant moze da u zapisnik diktira dio svog izlaganja ili da
pismeni stav svog izlaganja priloZi u cjelini. Takav prijedlog se ¢uva kao dio
zapisnika.

Clan 29.

Sve odluke i zakljutke koje donosi Skupstina, potpisuje predsjednik
Skupstine.

6. ZAVRSNE ODREDBE
Clan 30.

Izmjene i dopune ovog poslovnika vrsi Skupstina UdruZenja.
Clan 31.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja.

Predsjednik
Skupstine Udruzenja
G il
Huremovi¢ Vejsil,dipl.prav.

Poslovnik.doc



